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Verzuimprotocol in het kort 

Algemeen 
• De docenten registreren elk lesuur de absentie in Magister  
• Tijdens het eerste lesuur wordt een ronde langs alle klassen gelopen om de absenten op te nemen 

door de verzuimmedewerker Ismail en/of jaap. 
• Leerling afwezig zonder melding; er wordt contact opgenomen met de ouders/verzorgers door de 

verzuimmedewerker (Ismael). 
• Elke week wordt er door Ismail een uitdraai gemaakt van de verzuimuren voor mentoren. De mentor 

bespreekt het verzuim met de leerling en maakt afspraken met de leerling. 

Te laat 
• Komt een leerling te laat, melden bij administratie en een briefje halen of Docent zet te laat in 

Magister. 
• Er komt een melding in de agenda van de leerling dat de leerling zich de volgende schooldag een 

halfuur voor de 1e les moet melden bij de administratie.  
• Meld de leerling niet dan bespreekt Ismail dit met de leerling. 
• Meld de leerling zich te vaak niet dan bespreek Ismail dit met de Mentor en de mentor belt de ouders. 

Ongeoorloofd verzuim 
• Een leerling die een uur ongeoorloofd afwezig is geweest: 

Dezelfde week een uur inhalen bij betreffende docent of mentor of Ismail.   
Docent of mentor geven aan Ismail door dat het uur bij hen is ingehaald zodat Ismail het in Magister 
kan registreren. 

• Ouders/verzorgers ontvangen bij 1-2 uren ongeoorloofd verzuim een informerende mail via 
medewerker verzuim (Ismail/Marian). 

• Ouders/verzorgers ontvangen bij 3-8 uren ongeoorloofd verzuim een waarschuwing mail via 
medewerker verzuim (Ismail/Marian). 

• Bij 8x te laat/absent (aanhoudend verzuim) de mentor belt de ouders en maakt een Magister melding. 
• Na 9 x te laat/verzuim wordt de leerling aangemeld voor het preventief verzuimspreekuur via 

Duo/Magister door de verzuimcoördinator (Esther). 
• Ismail koppelt preventief verzuimspreekuur terug aan ouders. 
• Na 12x en 16x te laat/verzuim óf na aanhoudend verzuim er wordt een melding gedaan via 

Duo/Magister door de verzuimcoördinator (Esther). 

Ziekte  
• Ouders/verzorgers melden hun kind tussen 08.00 uur en 08.30 uur af bij de administratie.  

Leerlingen die ziek zijn moeten elke ziektedag opnieuw ziek gemeld worden door ouders/verzorgers. 
• 3 dgn ziek: Mentoren bellen ouders. Mentor noteert dit gesprek in Magister.  
• ≥ 8 dgn ziek/ 3e keer in het semester/ signalen: Mentoren houden een verzuimgesprek met de 

ouder(s) en de leerling  
• ≥ 15 dgn ziek: Komt de leerling 15 schooldagen niet op school en is de oorzaak van het verzuim 

onduidelijk dan meldt de mentor dit bij verzuimcoördinator (Esther) die de  jeugdarts inschakelt.  
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